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Hvordan konfigurere Outlook 2007 mot Exchange

Du trenger:

¢ CD med Outlook 2007

(0]

Lisensngkkel til CD

* Brukernavn
« Passord

1. Ga til "min datamaskin”
2. Klikk p& ikon for CD med Outlook 2007, normalt vist som "Office12”

a.

b.
c. Velg "alle programmer”
d.

e.

Dersom du far beskjed om at lgsningen krever en nyere
versjon av Windows betyr dette at maskinen din ikke har
"Windows XP med servicepack 2” Dersom du har XP, er
oppgradering til servicepack 2 kostnadsfritt.

Klikk start

Velg "Windows update” Dette skal automatisk installere alle
fornuftige oppgraderinger inkludert ’servicepack 2”
Du kan na ga til punkt 2 igjen

3. Nar installasjonen er ferdig og du har klikket "lukk”, skal du IKKE
starte Outlook 2007, men
a. Klikk "start”
b. Klikk "kontrollpanel”

C.

Klikk p& "E-post”

Pa de neste sidene er det i detalj beskrevet hva du skal gjgre. Far du
problemer ringer du Braathe-Gruppen support 69 01 32 99.

Og husk: det er ingen grunn til panikk: all e-post er tilgjengelig via
webmail fra siden www.plugg.no
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1 Oppsett Outlook 2007 mot Exchange

Ser skjermbildet ditt slik ut (se under) er dette fordi Outlook 2007 ikke ser
andre e-post oppsett.

Generelt I

Felgende profiler finnes pd denne maskinen:

Legg til... Fiern Efjenslapi kapler

Bruk derne profilen nér Microsaft Cffice Outlook startes:

™ Spgt om profil som skal brukes
& Bruk alltid denne profilen

oK ‘ Avbryt i il I

Klikk ”Legg til” angi et profil-navn, for eksempel "Outlook 2007
Ga til punkt 5, se skjermbilde likt det du ser pa skjermen din.
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1. Ga til Kontrollpanelet, og velg "E-post
Oppsett av e-post Outlook

| E-postkontoer. .. |

E-postkontoer
3 Opprett e-postkonkoer og kataloger.

e

Ciatafiler
& Endre innstilingene for filene som Outlook broker Datafier...

B kil & lagre e-postmeldinger og dokumenter i,

Profiler
Opprett flere profiler for e-postkontoer og is profiler

% datafiler, Du krenger vanligvis bare en.
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2. Velg "E-postkontoer”

3. Velg "Ny”.

Kontoinnstillinger

E-postkontoer

Du kan legge kil eller Fierne en konta, Du kan velge en konto og endre innstilingene.

H ... b Reparer. .. ' Endre... ﬁ Bruk. som standard x Fiern

+ 3

[awvn

Tvpe
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4. Velg "Microsoft Exchange, POP3, IMAP eller HTTP”

Leqgg bl ny e-postkonto

¥elg e-posttjeneste

(%) Microsoft Exchange, POP3, IMAP eller HTTP:
Koble til en e-postkonto hos Internett-leverandgren (ISP eller organisasjonens

Microsaft Exchange-server.

D Annet
Koble til en av servertypene nedenfaor.

Meske = ] l Avbiryt
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5. Konfigurer konto

Legg til ny e-postkonto

Automatisk kontooppsett
Hwis du Klikker Meste, kantaktes e-pastserveren, og kontoinnstilingene for Internett-leverandgren eller Microsaft

Exchange-serveren konfigureres.,

Ditt navn:
Eksempel: Barbara Sankovic

E-postadresse: ||
Eksempel: barbara@contoso,com

Skriv inn passordet du fikk av Internett-leverandgren.

Passord:
Skriv inn passordet pd nytt: |

[Jkonfigurer serverinnstilingene eller Flere servertyper manuel
Avbirwt

Kryss av for “Konfigurer serverinnstillingene eller flere servertyper

manuelt”
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Legg til ny e-postkonto

Automatisk kontooppsett

[“]xonfigurer serverinnstilingene eller Flere servertvper manuelt

< Tilbake

X

heske = ] l Avhrwt

Trykk “Neste’
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Merk av for “Microsoft Exchange”

X

|

|

/
-

Legg til ny e-postkonto

¥elg e-posttjeneste

(") E-post p& Internett
koble kil PFOP-, IMAP- eller HTTP-serveren for & sende og mokta e-postmeldinger,

() Microsoft Exchange;

koble kil Micrasaft Exchange for & F3 blgang til e-post, kalender, kontakter, telefakser og talemeldinger.

{:} Annet
Koble til en servertyvpe visk nedenfar.

< Tilbake ” Meste = ] l Avbryt

Trykk “Neste’
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6. Fyll inn:

Microsoft exchange server: apaexvl.plugg.no , samt brukernavn

(IKKE trykk pa kontroller navn)

Lega bl ny e-postkonto

Microsoft Exchange-innstillinger
Fyll ut n@dvendig informasion For & kable bl Microsoft Exchange.

Skriv inn navnet pd Microsoft Exchange-serveren, Kontakk systemansvyarlig Far

informasjon,
Microsoft Exchange-server: |apaexv1 plugg.no
Bruk. bufret Exchange-modus

Skriv inn navnet pd posthoksen som er satt opp av systemanswyarlig, Navnet pd
| Kontraller nawvn

postboksen er som regel brukernayvnet ditt,
Brukernavn: |]"2'|'I'2|C'E|

[ Flere innstillinger. .. ]

[ < Tilbake ” Meske = ] [ Hvbiryt ]

NB! Skriv Microsoft Exchange-server: apaexv5.plugg.no

9:16




‘." \}\_’J L_‘_//
_ Braathe-Gruppen

R\\/% .I :ux www.braathe.no

7. Velg “Flere innstillinger”.
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Dersom du far feilmelding:

Microsoft Office Dutlook

! Y handlingen.

K.an ikke fullfere handlingen. Tilkaoblingen bl Microzoft Exchange er ikke tilgiengelia. Qutlook m& vaere tilgiengelig eller tikoblet for & kunne fullfare

Trykk "OK” pa denne.

Dersom denne boksen kommer opp:

Microzoft Exchange

Generelk |
Microsoft Exchange Server:

|apaexv1 plugg.no

Postbaks:
| kontraller navn

hnndue

Yelg K ndr navnene er kontrallert og understreket,

Bk

ok || et ||

Velg “avbryt”. "Flere innstillinger” apner seg.
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8. Ga til "sikkerhet” — Kryss av for "Krypter data mellom Microsoft
Outlook og Microsoft Exchange Server”. Nettverkssikkerhet under

palogging settes til "Godkjenning av passord (NTLM)”.

&)

Microzoft Exchange

Gemerelt .ﬂ.vansert| Sikkerhet |Ti|k1:u|:u|ing Ekstern post

kryptering

krypter data mellom Microsaft Office Qutlook, og
Microsaft Exchange

Brukeridentifikasion
[[]Ee alltid om pilaggingsinformasion

Mettverkssikkerhet under pilogging:

izodkjenning av passord (MTLM)

(04 l[ Avbryt ][ Bruk.
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9. Ga til “tilkobling” — kryss av for "koble inn min exchangeserver ved

hjelp av http”.
(%)

Microzoft Exchange
Generel | Svansert Sikkerhet| Tilkabling |Ekstern post

Tilkobling
Bruk disse innstilingene wed tilkobling kil Microsoft Exchange
n&r du jobber Frakoblet:

() Koble til ved hjelp av lokalnettet (LAN)

() koble til ved hielp av telefonlinjen
(%) ¥able kil med Internet Explorer eller annek program

Madem

Cutlook, Amywhere
koble til Microsoft Exchange ved hislp av HTTP

[ Prosv-innstilinger For Exchange. .. l

Bruk,

ok || et ||
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Velg "proxy-innstillinger for exchange”
Bruk denne URL-adressen for a koble til proxy-serveren for exchange:
https:// (Skriv inn: ) outlook.plugg.no

Merk av for ”koble til bare ved hjelp av sslI” og
”Koble bare til proxy-servere som har dette hovednavnet i sertifikatet:”

(skriv inn: )

msstd:outlook.plugg.no

Kryss av for:

”l raske nettverk kobler du farst til med http, deretter med tcp/ip”
Og ”i langsomme nettverk kobler du farst til med http, deretter med

tcp/ip”

Godkjenningsinnstillinger for proxy-server - Bruk denne godkjenningen
nar du kobler til proxy-server for exchange:

Velg "NTLM-godkjenning”.

Broxy-innshilinger for Microsoft Exchange

Micrasaft Office Qutlook kan karmmunisere med Microsoft Exchange via Inkernett ved & legge

eksterne prosedyrekall (RPC) inn i HTTP-pakker. Velg protokallen og identitetskontrallmetoden du

wil bruke, Hvis du ikke wet bva du skal velge, kontakter du Exchange-administratoren,
Tilkablingsinnstilingzr

Bruk denne URL-adressen til & koble bl proxy-serveren for Exchange:

(=t 1|0k, plugg. no

koble Kl bare ved hjelp av S50
koble bare til proxy-servere som har dette hovednawvnet i sertifikatet:

msskdoutlook, plugg. no

[#] I raske nettverk kobler du Farst bl ved hislp av HTTP og deretter ved hjelp av TER{IP
[+] I langsomme nettverk kobler du Ferst il ved hielp av HTTF, og deretter ved hielp av TCR/IP

Godkjenningsinnstilinger for proxy-server
Eruk denne godkjenningen ndr du kabler bl prosey-serveren For Exchange:

MTLM-godkjenning W

ok | [ abrst
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10. Start Outlook

Denne meldingen gir deg mulighet til & laste ned en komponent som
gjor sgk i Outlook bedre. Outlook og sgk vil fungere greit uten
denne, men dersom du gnsker bedre sgkefunksjon bgr du svare ja

pa denne.

Microzoft Office Dutlook

Du ma laste ned og installere en komponent for Microsoft
Windows for 4 aktivere Direktesak-funksjonen i Outlook.

Du ma starte Outlook pa nytt ndr denne komponenten er
installert.

Yil du gf il Microsoft Download Center For & laste ned denne
komponenten ni?

[ ]1kke vis denne meldingen igjen

I boks for brukernavn og passord, skriv inn:
Plugg\brukernavn

og ditt passord.

Koble til APAEXYZ plugg. no

Kobler kil APAEXYZ.plugg.no

Brukernavn: | € pluggijondae b | iy

Passord: | |
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2 Hva med det jeg har i Outlook fra tidligere
Ny epost legger seg i egen mappe:

Planer i dag - Microsoft Outlook

! Bl Rediger Wi GA&Hl Verktgy Handinger
F iy - | | Fisend/motta - | 2o Sak | @ Sl
e AR A guis 2 ;

u—?)ﬁszik!

Favorittrmapper

L Innboks i Personlige mapper

i Uest e-posti Farsondge manper

2 For oppiaang i Personigs mapper
L= Sendte elementer | Personlige mapper

Alle e-postmapper

Fosthoks - Jon Doe
[ Etterutdannelse
L informasjon

# [ Innboks (175)
LA Kladd [15]
[ Kladd1
1 RSS Feeds
= Sendte elementer
‘] Slettede elementer (240)
L gl Userigs e-post
\E Uthoks

# Ll sgkemapper

25 Fersonlige mapper

L Innboks
[ Kladd
L= Sendte elementer
‘&) Slettede elementer
L gl Userigs e-post
\E Uthoks

o L sgkemapper
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3 Oppsett av Exchange mot mobiltelefon

Dette avhenger av type telefon, men du vil normalt greie dette nar du vet:

* Serveradresse = outlook.plugg.no
* Kryss av for SSL
« Domene = plugg.no

Ta kontakt om noe er uklart. Var supportavdeling treffes pa e-post
ispsupport@braathe.no, og via telefon 69 01 32 99.
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